


1.2.1) Mansioni inerenti la segreteria istituzionale 

• gestione dei Consigli Direttivi e Generali dell'Ente ;

• gestione dell'agenda del Direttore e della Presidente ;

• gestione dei rapporti istituzionali dell'Ente ;

• gestione dei patrocini istituzionali ;

• gestione corrispondenza e mailing;

• assistenza personale a Direttore, Presidente e consiglieri ;

• gestione dell'ospitalità di rappresentanze istituzionali.

1.2.2) Mansioni inerenti la segreteria culturale e social media 

• predisposizione piani editoriale e scrittura creativa ;
• redazione professionale di testi istituzionali ;
• interfaccia Area comunicazione ;
• analisi delle metriche digitale e sviluppo strategico con la Direzione.

1.3) Sede di lavoro 

Fondazione Brescia Musei, via Musei n.55 Brescia 

2) Requisiti di partecipazione

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti che, al momento della 
presentazione della domanda, siano in possesso dei seguenti requisiti: 

a) possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell'Unione Europea;
b) di godere dei diritti civili e politici (non essere stati esclusi dall'elettorato politico attivo e
passivo);

c) di avere adeguata conoscenza della lingua italiana (qualora proveniente da altro stato);
d) di non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una pubblica
amministrazione e/o presso soggetti privati tenuti ad ottemperare a normative di carattere
pubblicistico in materia di assunzione di personale, per persistente insufficiente rendimento

ovvero licenziato a seguito di procedimento disciplinare;
e) di non essere decaduto da un impiego pubblico e/o licenziato presso soggetti privati tenuti
ad ottemperare a normative di carattere pubblicistico in materia di assunzione di personale
per averlo conseguito mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidità non
sanabile;

f) di non trovarsi in conflitto di interessi con la Fondazione, per aver assunto incarichi o
prestazioni di consulenza avverso l'interesse di essa;
g) di non avere nei propri confronti e nei confronti dei propri familiari conviventi di maggiore
età la sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dal!' articolo 6 7

del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui

all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto (ove applicabile). Resta fermo quanto previsto
dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n.
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